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HARCAMA BİRİMİ

	   Biriminizde görev yapmakta iken aylıksız izne ayrılması  nedeniyle ......./......./.......  tarihi mesai bitiminden itibaren görevinden ayrılan ...........    ...............'na ......./......./.......  – ......./......./.......  dönemine ilişkin olarak peşin ödenen maaşı nedeniyle çalışmadığı ..... gün için .................. nolu dosya ile...........  TL borç çıkartılmış olup; anılan borçla ilgili bilgileri içeren tarafına yazdığımız  ......./......./.......  gün  ..............   sayılı yazı ekte gönderilmiştir.  
	Alacağın Borçlar Kanunu hükümleri çerçevesinde en kısa sürede ilgiliye tebliğ edilerek takibinin yapılmak üzere tebliğ alındısının başkanlığımıza gönderilmesi hususunda ;




Ek:

.../01/20…  Şef                                                                                                 
...../01/20…  Şube Müdürü       
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